Overzetten data van schoolserver naar Google Drive

Stappen:

1. Login op schoolserver.
2. Schoon de map die je wilt overzetten eerst op. Verwijder oude documenten die je niet meer

gebruikt.

3. Selecteer en open de map met data die overgezet moet worden.
4. Plaats de pijl in de titelbalk en sleep deze naar de linkerkant van de computer. De map

verschijnt nu op de linkerkant van het beeldscherm.
5. Open met de chromebrowser je Aerobe dlo account en ga naar je Drive en zoek in de

gedeelde drive de teammap met de naam van je school op.

6. Open deze map.
7. Plaats de pijl in de titelbalk van de map en sleep deze naar de rechterkant van de computer.

De map verschijnt nu op de rechterkant van het beeldscherm.
8. Beide mappen staan nu naast elkaar.
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Zet hier bestanden nee

9. Sleep nu de map van het linker venster naar het rechter venster. De map wordt nu in de
Google Drive gekopieerd. Afhankelijk van de grootte kan dit ven duren.

10. Verwijder de map uit de locatie van de schoolserver.
11. De documenten staan nu in de teammap in de Google Drive. ledereen van je team heeft
lees-en schrijfrechten in de map, net zoals het was op de schoolserve



